momento que o Brasil estd comecando a viver &

o de néo trabalhar com papel. Desde a criacéo

do ITI-ICP (Instituto Nacional de Tecnologia da In-
formacéo), a digitalizagcao de grandes acervos esta possi-
bilitando a transformacdo dos arquivos de papel em ar-
quivos digitais mesmo que ainda existam discussées nas
instancias superiores da Justica Brasileira sobre a materi-
alidade ou imaterialidade do arquivo eletrénico.

Precisamos nos acostumar com alguns termos que s&o
importantes neste mundo dos documentos. O primeiro é
ECM - Enterprise Content Management ou Gestdo de
conteudo empresarial — que é o conjunto de normas que
regem a digitalizacdo de documentos, sua guarda e inde-
xacdo em local especifico.

Muitos documentos tém vida de armazenamento diferen-
tes. Alguns s&@o para trinta anos. Outros para um ano
apenas. Ja temos normas que permitem gque 0S acervos
sejam totalmente digitalizados e desmaterializados. Ou
seja, todo o conteddo permaneca somente, digital. Para
que a desmaterializacdo seja efetiva, deve-se cumprir
normas estabelecidas pelo Conarq, érgdo que regulamen-
ta todos os critérios para que a operacgéo tenha total con-
trole.

O segundo termo com o qual precisamos nos familiarizar
é o0 GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos.
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"Jé temos normas que permitem
gue os acervos sejam totalmente
digitalizados e desmaterializados.
Ou seja, todo o conteudo
permaneca somente, digital"

Trata-se de uma tecnologia que prové um meio de faci-
mente gerar, controlar, armazenar, compatrtilhar e recupe-
rar informacdes existentes em documentos. Os sistemas
GED permitem aos usuarios acessar os documentos de
forma agil e segura, normalmente via navegador Web
por meio de uma intranet corporativa acessada interna
ou externamente, sendo esta Ultima forma mais presente
nos dias de hoje. A capacidade de gerenciar documentos

€ uma caracteristica indispensavel para a gestdo do co-
nhecimento.

Definicdo encontrada em:
http://pt.wikipedia.org/wiki/Gerenciamento_eletrdnico_de_documentos

O terceiro conceito do mundo dos documentos, é work-
flow — fluxo de trabalho — que em conjunto com o GED
determina a fluidez dos documentos entre departamentos

e mesmo entre o ciclo completo de producéo, incluindo
clientes, fornecedores e entidades governamentais.

Agosto | 2010



e tutorial |

Integracao do BrOffice.org com softwares de Gerenciamento Eletrénico de Documento | Por Edgard Costa

O BrOffice.org € uma suite de escritérios completa e se Para que as estacgfes de trabalho consigam trabalhar com
encaixa perfeitamente no contexto de GED e Workflow o Alfresco € necessario baixar e instalar uma extensédo
com uma plataforma denominada Alfresco, que tem duas denominada Conector para Alfresco CMS. Tal extenséo
versGes. Uma de coédigo fechado, Enterprise; e uma de pode ser encontrada no repositério de extensdes do
codigo aberto Community. OpenOffice.org, acessivel no endereco:

A versdo Community é encontrada para sistemas opera- http://extensions.services.openoffice.org/project/alfrescoconnector
cionais Windows, Linux e Mac e pode ser obtida em: Sua instalacdo é facil e tranquila.

http://wiki.alfresco.com/wiki/Download_Community_Edition
Depois de configurado o Alfresco, duas interfaces estardo

a disposicao dos usuarios. Uma de gerenciamento de do-
cumentos e outra de compartilhamento denominada Sha-
red.

O Alfresco trabalha muito bem com os banco de dados
MySQL ou PostgreSQL e existem versoes para trabalhar
em conjunto com Jboss e Tomcat.

Pode-se trabalhar com o Gerenciador de documentos de duas formas:

a) Via Browser

-;;- Alfresco

Introduza os seus dados:

Mome do Usuario:  edgard

Senha: --------l
Lingua: Portuguese e d
Tela de login Login
"-'-?I‘:".' Esgain Inicial da Empeess Meu Espaco bical Epago Incid do Convidads Mau Aleso 2 D Peddo de Resolucha de Problema [3 Termnar Seula fofgeed) | 5w .
Farcbqudar (X 2 || s
bosecait, S ——— i
Meu Painel Alfresco e
Expa{o Indal da Empress Corfgure evts bela 0 o o pow painel pesscal Afresn i el
Heu Espaso Incid
Espage Inicil do Lonadads i
Alfresco Tarclas {omuns
Demonstrache [a=| Explorar frms no wu rspagn nikial
Fagy Vtiauma devodmaghe de com 0 Arescn pode sef Lasdh Dl T o | g g e Eertes chous e bew IEscun Ericial pary mopkr s umg el de ibems do eRMGE

Lo, Bt (b FRAFRET
L CFi T ESPA0n D 6 ESB(0 insial

B VRs guinds § HErebgue parE & Siu 5000 el Ma Bred e nfermagles & by 50, Choue o Jriar Eapala sob O & niFoedas
T Pacauma wmts s funconaldder Srdementss no A€ ros inbaemaghe sohve & g

Agadda Onlne Alacaonar Conbedd S5 6 ESpagD naial
1) bt T KON G 30 DO R % SEHss ce Aucs i K e g Mawegue pars & St £50an nical. M brea de ivlormaghes de sou espagn, dgue & Adoony Conteddo & rrodurs
irfarmaghs soisie & Do) & ST ErTado

Criasr conbeddo s SEU E3ga00 micisl
Hearvegue pars & S50 espan inkoal. M irea de informagies do ses espado, dgue e Crar Contedda sob Criar ¢ introduce
mibwmachs s & (onieod & s (R

Tela de trabalho inicial
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-
}:}J Espage bracal da Empresa Meu Espage bracial Espago Inicil do Comvdado. Meu Alresco
office

Yaregador [ &

y office &

A Eate il perrte e e e st devte roas.
¥ Ravegsr em Lspacos

Sem fers para mostrar, Chaue na aglo 'Crisr Expacn’ pars Tar UM S0

¥ ltens de Conteddo

b) via desktop — (Em ambiente Windows)

i .;*-i ) Prden de Arhzlo de Problema

& o
Pigna oe 1
f lH-lt.m i
7.7
.":‘ S4.2080 1207
S Eill=
Pigna | del 1

G bdona Cordslda Crise(w

B Terrrar Seseho [edgd)

=T

Mg blhes ¥

Fiemg por plgng 9

Tiems por plgng 9

Diretorio

Uma vez instalada a extenséo, o BrOffice.org terd uma aparéncia similar & seguinte no seu menu principal, podendo variar
em funcgédo de configuragdes pessoais, conforme se observa abaixo:

BB F RS v

B | Corpo deteto '-| Tirnes Mew Rorman ' 12

G- -

@u-.n@uﬂiq 2]
(I N7S exafmizzae A9 Q-

addAam

Destaque para:

- mostra que o plugin esta

e ]
T .|
" | | pronto para trabalhar.

Uma vez acionado o icone, temos a direita da tela:

P |
G

- AIJresco pronto para trabalhar

Sun Connecto
for Alfresco
Outra forma de acionar o Alfres-

co é via menu Arquivo:

Editar Exibir Inserir Format
(9 MNovo v

Abrir... Ctrl+0
Abrir no Alfresco...

Efetuar logon...

Documentos recentes 3

Acsistentes *

Fechar
Ctrl+5
Ctrl+Shift+5

Salvar

O O &

Salvar comao...

Salvar no Alfresco...
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Para que este acio- Jpgoes - Brithce.org - Dados do usuano

namento seja perfei-
to, € necessario con-
figurar o BrOffice.org
para que entre em
contato com o servi-
dor Alfresco via
Fermentas-> Opgoes
> Alfresco.

=

DEHEEEEE

BrOffice.org

Geral

Memiria

Exibir

Irnprimir

Carninhos

Cores

Fontes

Seguranga

Aparéncia

Acessibilidade

Java

Atualizacdo on-line

Programa de Melhorias
Carregar/5alvar
Configuragdes de idioma
BrOffice.org Writer
BrOffice.org Writer/Web
BrOffice.org Base
Graficos
Internet
Alfresco

Configuragdes da conta

Ferramentas->Opcgoes ->Alfresco
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Clicando-se em Alfresco faz-se a configuragédo desta forma:

Informagdes de logon do Alfresco

URL do servidor: hitp://192.168.0,141:8080/alfresco/

Mome do usuario:

Senha:

Mota: a senha do Alfresco sera protegida por uma senha mestre, Portanto, vocé sera
solicitado a inserir uma senha mestre ac armazenar a senha pela primeira vez.,

Uma vez a configuracao esteja concluida podemos abrir nossos documentos de forma transparente:

Abrindo documentos do Servidor Alfresco

c) Via desktop (Ambiente Linux)

Sog 12 pdl 1813 0 edgand

D0 0 Ve R P
— [
ksea| [
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—
Abrir ot ey Saksar como ﬂ
hittp:/ 192 168,08 418080, alrescowebdaa User eHomes office &) (05 |95 vttype/ 192 168,001 41 A080 sHres cowebd User X0Homes office & | (5] £
Tizule Tipe Tarnanhs Data rcddicada Titulo Tipo Tamuarho Dats medficads
[ redeempaegos_oat Teto do OpenDocumen 251 KB 1000672010, 153840 [ redeermpreged o Texts do OpenDocurmen S50 KR 1VD6S2010, 152880
5 beste. ook Teste do Dpenlocumen TaT3 Bytes F3/0472010, 120748 ] teste.odt Texte da OpenDocumen TU73 Bytes 230402000 120748
Homme de argun: peto_Ged_Tine - Gabvar
Ipodeanpuive:  Documento de testo ODF [odi) = Cancala
Heme do arquive: - Abeir
= A—— Ajda
Ipo dearquives  (Todos o5 sequives (1) =) Cancelar
Sakgar com genha ¥ Extenslo potomitica de neeme de angun
Ajuds

Salvando documentos no Alfresco

No Desktop Linux as
coisas sdo mais tran-
quilas. Ndo ha neces-
sidade da instalacdo
do plugin, ja que o
protocolo webdav, na-
tivo no Alfresco e
também do Linux, é
facilmente reconheci-
do. Basta localizar a
pasta, tanto via inter-
face do Broffice.org
como via Navegador
de arquivos, que todas
as operagdes: salvar,

copiar, colar, editar
serao totalmente
transparentes.
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Alfresco Share

Alfreco Share é uma plataforma colaborativa via internet local (lan). E muito eficiente para colaborac&o de projetos. Tem
wiki, reconhece e adiciona usuérios da mesma rede ou de rede externas, desde que devidamente autorizados pelo admi-
nistrador.

o Fageoins Ecmamentss A
e X oo P LR - 0 7 || Geogie

0 20052009 Afreos Softwars o K1 rights reasrved

Uma vez logado a interface de trabalho é a seguinte:

. ..-{_nl- it 1921640141 308 hare @ g d B o7 -| [ oo 2|

e! x @I-ﬁ

s | samingtados|  aima | wehmsd  webitscsye  Socubsks  cm _ Dagayeg Miecoon
eommeme Q0 (@ % & [0 6 &0 [ec o 90 wa) Fdl
| e fetrinics de g Hﬁﬂ—wh-t'-ﬂ-i !Imwm s - -
& AlfrescoShare [ My Dastbord 30y Protie @ Stes | ~ 3B Prcpie Hab | Loowt |G, Seacch Al Bens a0

146 upcoming events Wolcoms 1o your Dashboard [Pt re
Your dashboard gres you o rolled-up view of what is gaing on in all the sites of which you are a membes. Edgard Cosla
CED

Learn about Allpsso Share
Wallc through: the guided bebonial b famelianze yoursel with the features.
Diownioad Tutonal

Emadl! ddgaedso it n@rasbhailng com b

Phose:
Your Profile Skypir:
Change your p el and enber ink ion about yourself and company on yoor profle page. M
Your Probia

Ambiente colaborativo. A traduc&o para pt-br ja esta pronta
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